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QUY CHE LAM VIEC

~Cua Uy ban Bau cir dai biéu Héi ddng nhan dan

x& Hong Phong nhiém ky 2026 - 2031
(Kém theo Quyét dinhs6  /OP-UBBC ngdy /12/2025ciia UBBC x& Hong Phong)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac, hinh thac 1am viéc, ché do bao céo,
cach thirc thuc hién nhiém vu quyén han caa Uy ban Bau cir dai biéu Hai dong
nhan dan x& Hong Phong (sau day viét tat 1a UBBC) xa Hong Phong, nhiém Ky
2026 - 2031.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc cia UBBC

1. UBBC x4 hoat dong theo ché do tap thé, quyét dinh theo da so, thuc
hién nguyén tac tap trung dan chi. Céac cudc hop duoc tién hanh khi co it nhat
hai phan ba tong sé thanh vién tham du; cac quyét dinh dugc théng qua khi co
qua ntra tong sb thanh vién UBBC biéu quyét tan thanh.

2. UBBC xa duoc quyén trung tap can bo, cong chic, vién chirc, ngudi
lam viéc cua cac co quan nha nudc, to chirc chinh tri - X8 hoi, don vi su nghiép
cong lap deé giup thuc hién cac cong viéc lién quan dén t6 chuc bau cur.

3. UBBC xa thanh 1ap cac Tiéu ban va T chuyén vién gilp viéc trong
cong tac t6 chuc bau cir: Tiéu ban giai quyét Khiéu nai, t6 cao; Tiéu ban Tuyéen
truyén; Tiéu ban Vat chat; Tiéu ban An ninh, trat tu, an todn x& hoi va To
chuyén vién gidp viéc. .. thanh 1ap mot sd tiéu ban khac khi can thiét.

biéu 3. Hinh thirc 1am viéc cia UBBC xa

~ Céc hinh thac lam viéc cua UBBC x4 bao gom: Cudc hop va cho ¥ kién
bang van ban.

1. Chu tich UBBC x4 t6 chirc cudc hop véi cac thanh vién dé xt Iy cac noi
dung cong viéc cd lién quan trong pham vi nhiém vy, quyén han cua UBBC xa.

2. Ty noi dung cong viéc, Pho Chu tich, cac Truong Tiéu ban thudc
UBBC x4, cac uy vién caa UBBC x& to chtic cudc hop véi cac co quan, don vi
c6 lién quan dé trién khai thuc hién nhiém vu duoc giao. Noi dung va két qua
cudc hop phai bao céo vai Chu tich UBBC xa.

3. TUy noi dung, y&u cau va tinh chat, Cha tich UBBC quyét dinh viéc xin
y kién cua cac thanh vién UBBC bang hinh thac gui cong van. Cac thanh vién
khi nhan dugc van ban xin y kién cé trach nhiém nghién cau, tra 10i va gui lai
theo thoi gian yéu cau.
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4. Céc van ban cua UBBC do Chu tich UBBC ky ban hanh; truong hop
Chu tich UBBC vang mat thi ay quyéen cho cac Phd Chu tich ky thay Chu tich
UBBC.

5. UBBC xa duy tri ché d6 truc 1am viéc tai Tru sé UBBC trong sudt qué
trinh t6 chuc cudc bau ctr trén co sé lich phéan cong.

6. UBBC xa 0 chiic hop dinh ky mdi thang 01 lan. Ngoai cac cudc hop
thuong ky trén, UBBC sé t6 chirc cac cudc hop bt thuong khi can giai quyét
cac cong viéc khan cap xay ra trong qué trinh t chirc cudc bau crr.

7. Céc phién hop cuia UBBC xd mdi cac Truong tiéu ban gilp viéc
UBBC,
Truéng ban cac Ban bau cir dai biéu HDND va cac co quan, té chac hitu quan
khac (néu can) tiy theo ndi dung yéu cau. Pai dién cac co quan, to chtc dy hop
duoc phat biéu y kién vé van dé c6 lién quan, nhung khong biéu quyét.

8. Con dau cia UBBC x& va con dau cua cic Ban bau cu dai biéu HDND
xa dugc bao quan, stir dung va luu giir tai Van thu UBND xa theo quy dinh hién
hanh cia Nha nudc.

9. Kinh ph| hoat dong cua UBBC xa nam trong tong kinh phi bau cir do
phan b va can d6i cua nguon kinh phi cip trén giao dé quan Iy va sir dung theo
quy dinh.

biéu 4. Nhiém vu va quyén han ciia UBBC

Trong viéc bau ctr dai biéu Hoi dong nhan dan cac cap, UBBC x4 thuc
hién c&c nhiém vu, quyen han sau day:

1. Chi dao viéc to6 chtc bau cir dai biéu Hoi ddng nhan dan xa; kiém tra,
don doc viéc thi hanh phap luat vé bau ctr dai bicu Hoi dong nhan dén;

2. Quan Iy va phan bo kinh phi t6 chiic bau ctr dai bieu Hoi dong nhan dan x3;
3. Chi dao cOng tac thong tin, tuyén truyéen va van dong bau ct dai biéu
Ho61 dong nhan dan trén dia ban x4;

4. Chi dao thuc hién cong tac bao vé an ninh, trat tu, an toan xa hoi trong
cudc bau cur dai bieu Hoi dong nhéan dan ¢ dia phuong;

5. An dinh va c6ng bd sb don vi bau ctr, danh sach cac don vi bau cir va
sO luong dai biéu duoc bau cua moi don vi bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan x4,

6. Nhan va xem xét hd so cua nhirng ngudi dugc to chic chinh tri, to chic
chinh tri - x4 hoi, to chirc x& hoi, don vi vil trang nhan dan, co quan nha nudc,
don vi su nghiép, to chic kinh té, thén ¢ dia phuong gidi thiéu tng cir va nhiing
ngudi ty ung cir dai biéu Hoi dong nhan dan; giri danh séach trich ngang Iy lich,
ban sao tiéu sir tom tat va ban ké khai tai san, thu nhap cia nguoi duoc gidi
thiéu ng cir va ngudi tu ung cir dai biéu Hoi dong nhan dan dén Ban Thuong
truc Uy ban Mit tran T quoc Viét Nam x4 dé tién hanh hiép thuong.

7. Lap vacong bo danh sach chinh thic nhiing ngudi Gng cir dai biéu Hoi
dong nhéan déan x& theo ting don vi bau ctr dai bieu Hoi dong nhan dan; xoa tén
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ngudi (ng cur trong danh séch chinh thic nhitg ngudi ung cir dai biéu Hoi dong
nhan dan xa.

8. Nhan tai liéu, phiéu bau ct dai biéu Hoi d6ng nhan dan tir Uy ban nhan
dan xa va phan phoi cho cac Ban bau ct dai bieu Hoi dong nhan dan xa cham
nhat 1a 05 ngay trudc ngay bau cir;

9. Nhan va kiém tra bién ban xac dinh két qua bau cu dai biéu Hoi dong
nhan dan x& ¢ tung don vi bau ctr 6 cac Ban bau cir gui dén; 1ap bién ban tong
ket cuoc bau cur dai biéu Hoi dong nhan dan xa;

10. Chi dao viéc bau ct thém, bau cu lai dai biéu Hoi ¢6ng nhan dan xa
(néu co);

11. X4c nhan va cong bd két qua bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan x&;
Xac nhan tu cach cua nguoi trung cur dai biéu Hoi dong nhéan dan xa;

12. Trinh Ho6i dong nhan dan xa khda méi bao céo tong két cudc bau cir
dai biéu Hoi1 dong nhan dan xa va két qua xac nhan tu cach dai bieu Hoi dong
nhan dan xa duoc bau;

13. Giai quyét khiéu nai, t6 cao ddi véi viéc thuc hién cong tac bau cir dai
biéu Hoi ddng nhan dan xa cua Ban bau cir dai biéu Hoi ddng nhan dan x4, T
bau ctr; khiéu nai, t6 c4o vé bau cur dai biéu Hoi dong nhan dan x& do Ban bau
ctr, To bau ctr chuyén dén; khiéu nai, to céo vé ngudi tng cwr, viéc 1ap danh sach
ngudi ung ctr dai bieu Hoi dong nhan dan xa;

14. Ban giao cac bién ban tong két va ho so, tai liéu vé cudc bau cir dai
biéu Hoi dong nhan dan x& nhiém ky 2026 - 2031 cho Thudng truc Hoi dong
nhan dan xa khéa mai (thong qua Van phong HDND va UBND x4 luu trit theo
quy dinh).

15. Uy ban bau ctr hét nhiém vu dbi véi bau cir dai biéu Hoi déng nhan
dan sau khi Uy ban bau cur da trinh bao cao tong ket cuoc bau cir dai biéu Hoi
dong nhan dan va ho so, tai liéu vé bau cu tai ky hop thir nhat caa Hoi dong
nhan dan khéa mai.

Piéu 5. Co quan thwong truc Uy ban bau cir xa

Co quan Thuong truc Uy ban bau cir xi 1a Phong Vin hoa - X& hoi c6
trach nhiém thuc hién cac cng viéc thuong xuyén cua Uy ban bau cir xa; huéng
dan, tap huan nghiép vu vé cong tac t6 chtc bau cir cho cac co quan, don vi;
tham muu chudn bi co s& vat chat, diéu kién phuc vu cong tac bau cu; ph0| hop
chat ché véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan trong viéc theo d&i, nam bat, cap
nhat tinh hinh chuan bj va tién do thuc hién cac budc cong tac bau cir; chuan bi
cac noi dung, tai lidu dé phuc vu hop Uy ban bau cir x&; kip thoi tong hop, béo
cdo Uy ban bau ct tinh vé tinh hinh, két qua thuc hién céc nhiém vu cong tac
bau ctr theo quy dinh.

Piéu 6. Ché d¢ bao céo
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1. Uy ban béu ctr X3 thuc hién ché do bao cao dinh ky, dot xuat Vé tinh
hinh chuan bi, trién khai thyuc hién cong tac bau cir theo hudng dan, yéu cau cua
Hoi ddng bau cir tinh, Ban Chi dao bau cir x3 va cac co quan co tham quyén.

2. B0 céo xin y kién Thuong truc Bang ty x& nhitng van dé thugc trach
nhiém chi dao caa bang uy.

3. Béo cdo dinh ky theo quy dinh hoac dot Xuat theo yéu cau, bdo cao
UBBC x4 va céac co quan lién quan vé hoat dong bau ct tai dia phuong.

Piéu 7. Méi quan hé cong tac cia UBBC xa

1. Pbi véi Thuong truc HDND xa, UBND x3a, UBBC xa va Thuong truc
Pang uy: chiu su lanh dao, chi dao truc tiép; thuc hién ché do bao céo thuong
xuyén va dot xuat vé tién do6 thuc hién cdng tac bau ct; xin y kién chi dao xu ly
cac tinh hudng vé cdng tac bau ct thudc tham quyén giai quyét caa UBND tinh.
UBBC tinh, Ban Thuong vu bBang uy xa, Thuong truc HDND xa.

2. Pi voi Thuong truc HDND, UBND, Uy ban MTTQ Viét Nam xa:
UBBC x4 phéi hop chit ché voi Thuong truc HDND, UBND va Uy ban MTTQ
Viét Nam x4 trong viéc to chac thuc hién chtc ning, nhiém vu quyén han cua
ting don vi theo quy dinh cua Luat bau cir dai biéu Quédc hoi va dai biéu Hoi
d6ng nhan dan va cac van ban chi dao, huéng dan cua Trung wong caa UBND
tinh, ctia Ban Chi dao cong tac bau ctr tai Xa.

3. Pi voi cac Ban Bau cir dai bieu HDND x4; cac ban, nganh thudc xa;
UBBC x4i thuong xuyén kiém tra, nim bat tinh hinh thuc hién céng tac bau ci,
kip thoi chi dao, huéng dan cac don vi co so thuc hién chic niang nhiém vu cua
tirng co quan to chuc trong cudc bau cir.

4. Bdi véi céc Thanh vién UBBC: ¢6 trach nhiém phoi hop véi cac don vi c6
lién quan thuong Xuyén bao cao qua trinh thyuc hién cong tac bau ctr ¢ don vi minh
phu trach vé Thuong truc UBBC dé kip thoi chi dao giai quyét theo quy dinh.

5. Doi véi cac Tieu ban gilp viéc UBBC: ¢ trach nhigm thuong xuyén
bdo céo két qua hoat dong cho Thuong truc UBBC, kip thoi xin y kién cua
UBBC dé giai quyet cac van dé phat sinh c6 lién quan dén quyén han, trach
nhiém cua cac Tiéu ban.

Piéu 8. Theo dbi, chi dao va phuc vu cdng tac bau cir

1. Viéc theo doi, chi dao codng tac Igéu cur cua cac Thanh vién UBBC xa
thuc hién theo Thong bao cua UBBC xa vé phan cong nhiém vu cho Thanh vién
UBBC xa.

2. Mét s6 nhiém vu khac caa co quan Thudng truc va phuc vu bau cur:

- Thanh vién UBBC x4 la Chanh Van phong HDND va UBND xa c6 trach
nhi¢m chi dao can bg, cong chirc cua don vi minh phoi hop chat che véi To
chuyén vién gilp viéc UBBC xa chuan bi chu déo cac noi dung, tai liu, co so
vat chat dé phuc vu cho céc cugc hop cua UBBC xa.
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- Thu ky UBBC x4 la Pho trudng phong Van héa - Xa hoi xa cé trach
nhiém tham muu dong chi Truéng Phong Vin hoa - X& hoi x& chi dao cong
chtc chuy&n mdn phdi hop chat ché vai T6 chuyén vién gitp viéc cia UBBC x4
chu dong tham muu giup UBBC x& thyc hién cac nhiém vu chuyén mon lién
quan dén tham quyen cua UBBC xa trong cong tac bau cu dai biéu Qudc hoi
khoa XV va dai biéu Hoi dong nhan dan cac cap nhiém ky 2026 - 2031. Bang
thoi quan 1y va st dung kinh phi hoat dong cua UBBC x4 va kinh phi ctaa cac to
chtc phuc vu bau ctr va in tai liéu phuc vu cho cdng tac bau ctr thudc tham
quyén cua Xa.

- Thu ky UBBC x4 c6 trach nhiém phan céng cu thé nhiém vu cho cac
thanh vién trong cac ngay truc tai tru s6 UBBC Xa.

Piéu 9. Quan Iy viin ban, gidy to cia UBBC
1. Vin ban di cia UBBC

~ To chuyén vién gitip viéc UBBC xa du thao, Thu ky UBBC xa xem xét ky
tat va trinh Chu tich, Pho Chu tich UBBC. T6 truong (hoac t6 pho) to chuyén vién
gilp viéc chiu trach nhiém veé cac sai sot (neu co) cia van ban sau khi phat hanh.

- B phan van thu UBND x4 vao $0 cong van di, ghi sb cong van, nhan
ban dang so lugng quy dinh va gui theo dia chi noi nhan ghi trén van ban.,

- T6 chuyén vién gilp viéc UBBC phén cong nguoi ¢6 trach nhi¢m luu
van ban chinh vao ho so va c¢6 trach nhiém tong hop bao céo t6 truong. Cac ban
du thao, van ban thura, khong str dung phai dugc huy bé theo dung quy dinh.

- Trang thong tin dién tir xa dang tai nhimg van ban chinh thac (nhiing
van ban da dugc Thuong truc UBBC ky duyét).

2. Vin ban dén UBBC

- Vin ban dén UBBC thudc dién (co6 dong dau): Mat, Tuyét mat, Toi mat,
Khan, Thuong khan,... cac chuyén vién gitp viéc va Bo phan van thu UBND xa
khong dugc phép ma bi thu ma phai chuyén truc tiép va kip thoi cho Thu ky
UBBC d¢ xir 1y va bao cdo Thuong truc UBBC. Truong hop vin ban dén co
dau: Khan, thuong khan ma khéng c6 dau chi do mat thi chuyén vién gidp viéc
va B phan vin thu vao s6 va kip thoi chuyén cho Thu ky UBBC xtr Iy.

- Cac van ban dén gui theo chirc danh hodc ghi rd ho tén ngudi nhan thi
T6 chuyén vién gilp viéc va van thu chuyén truc tiép cho ngudi nhan.

- C4c vin ban thong thuong khac gai dén UBBC thi T6 truong (hoic To
phd) T6 chuyén vién gidp viéc truc tiép mé bi thu va bao cao Thu ky UBBC x4
dé xur ly va nhan ban (néu can) gui dén cac thanh vién UBBC hoic cac Ban bau
Cur va céac co quan chu quan.

- T6 trwong To chuyén vién gidp viée luu gifr van ban goc hogc uy quyen
cho T6 pho t6 chuyén vién giup viéc hodc la cdng churc cua Phong Van hoa - Xa
hoi phu trach cong tac bau ctr luu trit theo quy dinh.

Piéu 10. Quan ly thong tin c6 lién quan dén cong tac bau cir
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- Chu tich UBBC x& cd tham quyen cung cap thdng tin c6 lién quan dén
codng tac bau ct dai biéu HDND cac cap cho UBBC tinh, cc co quan hiru quan
& Trung wong va dia phuong, cho cac co quan truyén théng, thong tan, bao chi.

- Trong treong hop can thiét, Cha tich UBBC uy quyén truc tlep cho cac
thanh vién khac caa UBBC cung cap thong tin; nguoi duoc uy quyén cung cap
théng tin phai chiu trach nhiém truéc Cha tich UBBC vé nhiing noi dung théng
tin da cung cap.

- Cac Truong Tiéu ban giup viéc UBBC dugc cung cap thdng tin c6 lien
quan dén cong tac bau cir dai biéu HDND cac cap cho Hoi dong bau Clr, cac co
quan hitu quan & Trung uong va dia phuong, cho cic co quan truyén théng,
thong tan, bao chi trong pham vi chirc niang, nhiém vu cua Tiéu ban.

- Truéng Cong an x&, Chi huy Truong Ban Chi huy Quan su xa duoc
cung cap thong tin cho Thuong tryc Pang uy xi, Thuong truc HDND x4,
UBND x4 va lén cap trén theo hé thong chi huy, chi dao trong pham vi chuc
nang, quyén han nhiém vu duoc giao.

Piéu 11. Sir dung con dau

7 1. Chu tich, cac Ph6 Chu tich Uy ban bau cir xa dwoc sir dung con dau cia
Uy ban bau cur xa dé ky cac van ban chi dao, dicu hanh.

2. Co quan Thuong tryc Uy ban bau ctr x4, Uy vién Thu ky UBBC x3 duoc
sir dung con dau cua co quan, don vi d€ ky cac van ban bao cao, hudng dan va cac
van ban khac vé cong tac bau cir theo dung chirc nang, nhiém vu duoc giao.

3. Cac thanh vién khéac caa Uy ban bau ctr x4, cac Truong Tiéu ban, Pho
Truéng Tiéu ban dugc sir dung con dau cia co quan, don vi (trudng hop Truong
Tiéu ban, Phé Truong Tiéu ban 1a Lanh dao co quan, don vi) dé trién khai cac
nhiém vu vé cong tac bau cir lién quan dén chirc ning, nhiém vu duoc giao.

Piéu 12. T6 chirc thuc hién

1. Céc thanh vién UBBC x4, cac Tiéu ban gilp viéc UBBC, cac Ban bau
ctr dai biéu HDND x4, céc co quan, don vi ¢ lién quan c6 trach nhiém nghién
clru cac vin ban co lién quan dén bau ctr dai biéu HPND xa va quy ché 1am viéc
nay dé to chuc thyuc hién tét nhiém vu theo quy dinh cua phéap luat.

2. Thanh vién UBBC dugc phan cong phu trach dia ban xa co trach nhiém
phdi hop Véi cap ty, cic co quan c6 lién quan ndm bt toan bo tinh hinh trién
khai, chuan bi va to chac cudc bau ctr dai biéu HDND x3 nhiém ky 2026 - 2031;
kip thoi bdo cdo UBBC x& cac van dé vudng mac, phét sinh trong qua trinh té
chirc cudc bau c.

3. Trong qué trinh thyuc hién, néu c6 phat sinh vuedng méc, cac thanh vién
Uy ban bau cir x4, cac co quan, to chirc va ca nhan cd lién quan kip thoi béo céo
vé Uy ban bau ctr xa (qua Phong Vin hoa - X& hoi 1a Co quan thuong truc Uy
ban bau cir xa) dé xem xét stra d6i, bo sung Quy ché cho phi hop.
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4. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va dugc ap dung trong
toan bo qué trinh chuan bi, to chuc, tong két cudc bau cir dai biéu Québc hoi khoa
XVI va dai biéu Hoi ddng nhan dan céac cip nhiém ky 2026 - 2031 trén dia ban
x& Hong Phong.

Uy ban Bau cir x4 tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu theo quy dinh
cua phap luat./.
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